Durée : 3 jours
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Programme de formation

PowerPoint Perfectionnement
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Objectif Pédagogique

Personnes souhaitant approfondir leurs con-
naissances des fonctions du logiciel.
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%é o Effectif

Formation : 6 personnes maxi.

= Pré-requis

Connaissance des fonctions de base de I'outil
de présentation PowerPoint.

‘% Moyens pédagogiques

Les formateurs sont tous des professionnels,
choisis pour leur connaissance étendue du
logiciel et leur sens de la pédagogie.

Un poste de travail par stagiaire, vidéopro-
jecteur, acces internet et support de cours.

ﬁp Méthodes pédagogiques

Formation basée essen-

= Théorie

tiellement sur la pratique = prstue

e Echanges sur les expé-

riences des stagiaires

e Apports théoriques

e Mise en pratique par des exercices indivi-
duels sur PC

.QQ Suivi & Evaluation

o Feuille d’émargement a la demi-journée

e Test d’évaluation initial et rapport de pro-
gression TOSA®

e Attestation de formation

e Certificat TOSA® en cas de réussite au test
(plus de 351 points sur 1000) =y TOSa

Cette formation vous permettra de vous perfectionner aux fonctionnali-

tés les plus utiles de I'outil de présentation PowerPoint et ainsi gagner en

efficacité dans I'élaboration de vos diaporamas.

Compétences visées

e Insérer des objets (images, graphiques, SmartArt, multimédias ...)

e Utiliser des thémes et des idées de conception

e Paramétrer des masques

e Gérer les transitions, animations et interactivités

e Gagner du temps sur la conception de ses diaporamas

e Optimiser ses fichiers PowerPoint pour gagner en productivité au tra-

vail

e Partager, sécuriser et développer un travail collaboratif

=

Programme

Environnement, méthode et diaporama

* Fonctions principales du logiciel

* Modes d’affichage et personnalisation de I’environnement

* Création, gestion et personnalisation d’un diaporama

* Mise en page et impression

Gestion du texte

* Mise en forme de texte

* Tableaux

* Fonctionnalités avancées de texte

Gestion des objets

* Animations et transitions

* Objets graphiques
* Objets média

* Protocole OLE

Thémes et modeéles

* Modeles de présentation

* Dispositions du mode masque

* Theémes prédéfinis et modification de themes
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